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FREGUESIA DE BUARCOS E SAO JULIAO

Aviso (extrato) n.° 2654/2022

Sumaério: Abertura de procedimento concursal comum tendo em vista o preenchimento de dois
postos de trabalho da carreira/categoria de assistente operacional e de um posto de
trabalho da carreira/categoria de assistente técnico.

Procedimento concursal comum de recrutamento para o preenchimento de trés postos de trabalho,
2 postos de trabalho da carreira e categoria de Assistente Operacional e 1 Posto de Trabalho da
carreira e categoria de Assistente Técnico, do mapa de pessoal da Junta de Freguesia, em regime
de contrato de trabalho em fungées publicas, a termo resolutivo certo.

1 — Para efeitos do disposto no artigo 33.°, da Lei Geral do Trabalho em Fungdes Publicas
(designada por LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho e na alinea a), do n.° 1, do
artigo 11.°, da Portaria n.° 125-A/2019, de 30 de abiril, alterada pela Portaria n.° 12-A/2021, de 11 de
janeiro, e no artigo 30.°, da LTFP, se publica o presente extrato, cujo aviso integral se encontra publi-
cado na Bolsa de Emprego Publico (BEP) e no site da Freguesia em https://www.buarcosesaojuliao.pt,
na sequéncia da deliberagdo da Junta de Freguesia, de 10.01.2022, encontrando-se aberto, pelo
periodo de 10 dias uteis, a contar do dia seguinte ao da data de publicagdo do presente aviso no
Diario da Republica, procedimento concursal comum para ocupagéo de dois postos de trabalho,
previstos e ndo ocupados, da carreira e categoria de Assistente Operacional em regime de contrato
de trabalho em fungdes publicas a termo resolutivo certo, pelo prazo de um ano, renovavel até
trés anos e um posto de trabalho, previsto e ndo ocupado, da carreira e categoria de Assistente
Técnico em regime de contrato de trabalho em fung¢des publicas a termo resolutivo certo, do mapa
de pessoal da Junta de Freguesia de Buarcos e Sao Julido aprovado para 2022.

2 — Entidade que realiza o Procedimento: Junta de Freguesia de Buarcos e Sao Julido.

3 — Caracterizagao dos postos de trabalho:

Ref. A) — 2 Postos de Trabalho da carreira e categoria de Assistente Operacional, conforme
Anexo a LTFP, compete exercer as seguintes fungdes: Manobrar veiculos da Freguesia e garantir
a sua limpeza e manutencgéo, assegurar a limpeza das vias e espagos publicos da Freguesia, ma-
nusear equipamentos, ferramentas e utensilios manuais ou elétricos necessarios a execucao dos
trabalhos e proceder a sua arrumacéo e limpeza, realizar todos os servigos cemiteriais, limpeza e
manutencao do cemitério e zonas envolventes, prestar apoio nas tarefas administrativas no cemi-
tério, e outros servigos decorrentes das atividades da Freguesia;

Ref. B) — 1 Posto de Trabalho da carreira e categoria de Assistente Técnico, conforme Anexo
a LTFP, compete exercer as seguintes fungdes: Desenvolver fungcdes que se enquadram em dire-
tivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria, processamento e pessoal,
tendo em vista assegurar o funcionamento dos 6rgaos incumbidos da prestagao de bens e servicos;
Assegurar a transmissao da comunicagao entre os varios 6rgaos e entre estes e os particulares,
através do registo, redacao, classificagédo e arquivo de expediente e outras formas de comunicacao;
Assegurar trabalhos de digitagao; Tratar informagéo, recolhendo e efetuando apuramentos estatisti-
cos elementares e elaborando mapas, quadros ou utilizando quaisquer outra forma de transmissao
eficaz dos dados existentes; Assegurar trabalhos de contabilidade; Recolher, examinar e conferir
elementos constantes dos processos, anotando faltas ou anomalias e providenciar pela sua cor-
recdo e andamento, através de oficios, informagdes ou notas, em conformidade com a legislagao
existente; Organizar e desenvolver os processos relativos a situagdo de pessoal.

4 — Habilitacdo Académica:

Ref. A) — Escolaridade obrigatoéria ou equiparada, com possibilidade de substituigido do nivel
habilitacional, por formagéo ou experiéncia profissional;

Ref. B) — 12.° ano de Escolaridade ou curso que lhe seja equiparado, sem possibilidade de
substituicdo do nivel habilitacional, por formagao ou experiéncia profissional.
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5 — Na tramitacdo do presente procedimento concursal serdo cumpridas as disposi¢des
constantes do RGPD — Regulamento Geral sobre Protegdo de Dados, relativamente ao tratamento
de dados.

Publique-se no Diario da Republica.

20 de janeiro de 2022. — A Presidente da Junta de Freguesia, Rosa Maria Martins Ferreira
Baptista.
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